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1. Общие положеЕия

1.1, Настояiций Порядок и ocHoBaHIдI перевода, отчисления обулающихся (далее -
Порядок) разработаны в соответствии с Федера-ilьным законом от 29.|2.2012 JЪ 27З-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации>, Порялком и условиями осуществления rrеревода
обучающихся из одной организации, осуществJIяющей образовательную деятельность rrо
образовательным програ]\{мам начального общего, основного общего и среднего общего
образования, в другие организации, осуцествJu{ющие образовательную деятельность по
образовательным rrрограN[мам соответств}.ющих уровня и направленности, угвержденными
прик.lзом Минобрнауки от 12.03.20|4 Jt177, Изменениями, которые вносятся в ПорядOк и
условиJ{ осуществления перевода обl^rающихся из одной организации, осуществляющей
образовательн}ю деятельность по образовательным прогрilмма]\d начаJIьного общего, основного
общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие
образовательн}тс деятельность lrо образовательным програIчlмам соответств}.ющих уровней и
направленности (утвермены шриказом Министерства просвещеIIия Российской Федерации от
17 февраля 2025 года М108) и Уставом муниципаJIьного бюджетного общеобрЕвовательного
учреждения кТомаровская средняя общеобразовательная школа Jt2 имени Героя Советского
Союза Швеца В.В. Яковлевского мунициlrального округа Белгородской области> (далее -
Школа).

1.2. Порядок о[редеJuIет требовалия к процедуре и условиям осуществления перевода и
отчисления обулающихся по программам начального общего, осIIовного общего и средн9го
общего образования в школе.

1.З. Все заявления, уведомленияи иЕые документы могуг быть направлеЕы шосредством
электронЕой или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых
сообщениЙ и их докуL{ентаJIьное подтверждение. Факт ознакомления с документами
фиксируется в rrорядке, предусмотренном локi}льными нормативными правовыми актами
Школы по вогIросам организации электронного док}ментооборота.

2. Перевод обучаюrцихся в параллельный r$Iacc

2.1.Перевод обулающегося в параллельный кпасс возможен при наличии свободных
мест в классе, в который зffIвлен перевод.

2.2. Перевод в IIараллельный класс осуществляется по заlIвлению совершеннолетнего
обУчаюпдегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обl"rаюrцегося либо
несовершенноJIетнего обу.rаюrцегося, имеющего основное общее образование, при нr}личии
письменного согласия родителя (законного представителя).

2.З.В заявлении на перевод в параллельный класс указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) об1.1ающегося;

. б) класс обуtения;

orФ}Td,



в) класс, в который заявлен перевод;
г) причина перевода;

д) дата перевода.
2,4.Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцеJuIрию ]IТколы.

2.5. Ответственное должностное лицо (секретарь руководителя) принимает заявление о

переводе в параллельный класс. Принятое заlIвление регистрируется в соответствии с

установленными в Школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение
директору Школы или уполномоченному им пицу в течение одного рабочего дня.

2.6.Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором Школы
или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может бытъ отказано при отсутствии овободньп< мест в классе, в который
заlIвлен IIеревод.

2.7. Щиректор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия

решения об удовлетворении заявлёния. В приказе указывается дата перевода, с которой
обучаюшийся обязан rrристуIIить к занятиям в паралпельном классе.

2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который збIвлен tIеревод, директор
Школы или уполномоченное ответствеЕное должностное лицо делает на заявлении
соответствующую отметку с }казанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления,
должности, подписи и ее расшифровки.

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заrIвления в письменном виде
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об откilзе в
переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилаN,Iи

делопроизводства.
2,10. Факт ознакомпеЕия зtu{вителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления

и заверяется личной подписью заlIвителя.
При отказе иJIи уклонении заJ{вителя от ознакомления с уведомлением ответственное

должностное лицо каЕцепярии делает соответствуюtц}то отметку на коrrии уведомJIения об
отказе в переводе в пар€}ллельный кJIасс. Отметка об отказе или уклонении заjIвителя от
ознакомления с уведомлеЕием должна содержать должность сделавшего ее лица, подIIись,

расшифровку подписи и дату.
2.11.Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано зru{вителем или

перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя (законного
представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа о
IIереводе.

3. Перевод обучающихся в связи с изменением чпсленности кпассов

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов,

ре€rлиз}тоIцих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий
получения образования осуlцествляется по решению директора Школы.

3.2. Количество классов, реализ}.ющих ошlу и ту же общеобразоватоJlъную rrрограмму,
определяется Школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для осуществления
образовательной деятельности с )пIетом санитарных норм.

З.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при
комплектовании кJIассов должны быть r{тены мнение и пожелания совершеннолетних
обуlающихся, родителей (законньтх представителей) несовершеннолетних обуrаюrцихся.
Полl^rение письменного согласия на такой перевод не требуется.

3.4. Решение директора Школы о предстоящем переводе из класса в кJIасс с
обоснованием принятия т€lкого решения доводится до сведения обучающихся и родителей
(законньтх представителей) несовершеннолетних обуlающихся.

З.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности
классов осуцествляется с учетом мнения совета родителей (законньтх представителей)
обучаюrцихся.



4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.1. В следlтощий класс переводятся обуrаюrциеся, освоившие в tIолном объеме
соответствующую образовательн}то программу учебного года. Обучающиеся, не прошедшие
промежуточн}.ю аттестацию по уважительным пРиЧИНа]\,{ или имеющие академическ}.ю
задолженность, переводятся в след},ющий класс условно.

4,2. Перевод обучающихся в след}тощий класс, в том числе условно, осуIцествJшIется г{о

решению rrедагогического совета Школы.
4.3.,Щиректор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе

обуlающихся в след}тощий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня с даты
принятия решения педагогическим советом. В приказе указывztлотся основание для условного
tIеревода и срок ликвидации академической задолженности (в слуrаях перевода в следутощиЙ
класс условно).

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных условно,
осуцествляется по решению педагогического Совета после ликвидации обуlающимся
академической задолженности.

4.5. Щиректор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении
перевода обучаюrчегося в следующий класс в течение одного рабочего дня с даты принятия

решения педагогическим советом.

4,6. Обучающиеся Школы, не ликвидировавшие в установленные сроки
академической задолженности с момента ее образования, rrо усмотрению их родителеЙ
(законньrх представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обуrение по
адаптированным образовательным rrрограммам в соответствии с рекомендациями психолого-
медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному rrлану в

порядке, предусмотренном локаJIьными нормативными актами Школы.

5. Перевод па обучение по адаптированной образовательной программе

5.1. Перевод на обуrение по адагIтированной образовательной irрограп4ме

осуществJuIется исключительно с согласия родителей (законньп< представителей)
обучающегося на основании рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогическоЙ
комиссии (далее - ТПМПК).

5.2. В зiu{влении родителей (законньrх представителей) указываются :

а) фамилия)имя) отчество (при наличии) обучающегося;
б) год рождения обучающегося;
в) класс обучения;
г) вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной программы, на

которlто заjIвлен перевод;
д) форма обуrения;
е) язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерачии, в том

числе русского языка как родного языка, в пределах возможностей, предоставляемьIх Школой.
5.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе

вместе с рекомендациями ТПМПК подается в канцеJuIрию Школы.
5.4. Ответственное доJIжностное Jlицо канцеJuIрии принимает заJIвление о переводе на

обучение по адаптированной образовательной программе, которое регистрируется соответствии
с установленными в школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение
директору Школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

5.5. !иректор Школы или уполномоченное им лицо издает IIриказ о переводе
обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе

ук€вываются реквизиты рекомендаций ТПМПК, класс, реа,тизlтощий выбранную
адаптированн).ю образовательную программу соответствующего вида. уровня и (или)
направленности, и даlа, с которой обуrающийся приступает к обучению в данном классе.
' 6. Перевол обучающегося в друryю организацию, осуществляющую образовательную



деятельность по образовательным проrраммам начального общего, основноrо
общего и среднег0 общего образования

6.1. Перевод обучаюIцегося (обучающихоя) в другую организацию, осушIествляющую

образовательную деятельность по образовательным програI\dмам начального общего, основного

обrцего и среднего обrrдего образования, осуlцествJuIется в порядке и на условиях,
предусмотренных законодательствOм Российской Федерации:

- по инициативе совершеннолетнего обуrающегося или родителей (законньгх

представителей) несовершеннолетнего обучающегося ;

-в слуIае прекращения деятельности ТТIколы, аннулирования лиценЗии На

осуществление образовательной деятельности ;

_ в случае приостановлениlI действия лицензии Школы на осуlцестВПеНИе

образовательной деятельности, приостановления действия государственной аккредитации
полностью или в отношении отдельньD( уровней образования.

6.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося rrо его инициативе или
несOвершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных rrредставителей)
совершеннолетний обуrающийся или родители (законные представители)
несовершеннолетнего обучающегося :

а) осуществляют выбор принимаюrцей организации;
б) обращаются в выбраннlто шринимаюцую организацию с запросом о наJтичии

свободных мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационноЙ сети
"Интернет" (да.rrее - сеть Интернет). Уведомление о наличии свободных мест IIредоставляется
заjIвителю в течение трех рабочпс дней со дня получения запроса о ншIичии свободньrх мест;

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются
в органы местного самоуправления в сфере образования соответствуюlцего муниципального

района, мунициIIаJIьного округа, городского округа дJuI определения принимающеЙ
организации из числа муниципальных образовательньIх организаций;

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обуrающегося в
связи с rrереводом в приЕимающ}.ю организацию. Заявление об отчислении в связи с переводом
в принимающ}.ю организацию может быть направлеIlо в том числе в электронной форме с
использованием сети Интернет, посредством федеральной государственной информационной
системы <Единый портал государственЕых и муниципаJIьньш услуг (функчий)> (датrее -
ЕПГУ), порядок и статус функционировация которой установлены ПоложеЕием о федера,тьной
государственной информационной системе Единый портал государственных и мунициrrальньгх

услуг (функций)), утвержденным tIостановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 201iг. Jt861, а также фlтлкционала (сервисов) региональньIх государственных
информационньIх систем субъектов Российской Фелерации, созданньIх органами
государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированньIх с
ЕПГУ (да,тее * информационные системы)

6.З. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в
принимающ}.ю организацию }казьiваются :

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обуlающегося;
б) дата рождеflия;
в) класс и профиль обучения (при наличии);
г) наименование ttринимч}ющей организации (в случае переезда в другую местность

указывается только населенный пlтiкт, субъект Российской Федерачии).
6.4. Щиректор Школы или уполномоченное им лицо в течение трех рабочих дней с даты

подачи заrIвJIения издает rrриказ об отчислении обучаrощегося в порядке перевода в

принимаюrцlто образовательн}.ю организацию в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации.

6.5. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате

распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчислеЕного в порядке перевода в
принимающую организацию, регистрир}тотся и хранятся в школе вместе с личными делrrми



обуrающихся в соответствии с установленными в школе IIравилitми делоIIроизводства,

6.6. При переводе учаIцегося из Школы родителям (законным представителям) выдаётся

личное дело, документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем

учебном гОДУ (выписка иЗ классного журнаJIа с текуIцими отметками и результатами

промежуточной аттестации), заверенные печатьЮ Школы и подписью директора иJIи

уполномоченного им JIица.

6.7.,Щокументы, указанные в пункте 6.6 настоящего Порядка, представляются

совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями)

несовершеннолетнего обуrающегося в IIринимающую организацию вместе с заJIвлением о

=u.r"anb""" обулаюrцегося в указанную организацию в rrорядке перевода из исходной

организации и продъявлением оригиЕала документа, УДОСТоверяющего личность

совершеннолетнего обучаюпдегося или родителя (законного представителя)

несовершенноJIетнего обучающегося. Заявление о зачислеflии обучающегося в указан}1},ю

организацию в порядке перевода из йсходной организации, док)менты, указанные в пункте 6,6

"Ь.rо"щ".о 
Порядка, *rо.у, быть направлены в том числе в электроЕной форме с

использованием сети Интернет rrосредством Епгу, а также функциона:rа (сервисов)

региона"Iьных информационньIх систем.

7. отчисление из IIIколЫ

7.1. Прекращение образовательньIх отношений (отчисление обучающихся) возможно по

основаниям, шредусмотренным законодательством Российской Федерации:

а) в связи с получеЕием образования (завершением обуlения);

б) досрочно trо основаниям, установленным законом,

7.2. Прчт прекращении образовательных отношений в связи с получением образования

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации и

решения педагогического совета директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ

об отчислении обуrаюtцегося и выдаче ему аттестата,

1.З. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следуюцих

слrIаrIх:
l) по инициативе обучаюIцегося иJIи родителей (законных представителей)

несовершеннолетнего обуrаюцегося, в том числе в случае перевода обучающегося для

продол1кения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществJUIющую

образоватепьную деятельность;

2) по решению школы, за неоднократное совершение дисциплинарных простуIIков,

неисполнение или нарушение Устава школы, правил внlтреннего распорядка, и иных

JIокальньIх нормативньIх актоВ по вопросам организации и осущесТвления образовательной

деятельности к обуrаюrцимся могут быть применены меры дисциIIлинарного взыскания -

замечание, отчисJIение из шкоJIы. ,Щопускается rrрименение отчисления несOвершенноJIетнего

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из школы) как меры дисциrrлинарного

взыскания. отчисление несовершеннолетнего обучаюrцегося применяется, если иные меры

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействИя не далИ результата И

дальнейшее его пребывание В школе' оказывает отрицательное влияние на Других

обучаюlцихся, нарушает их IIрава и права работников школы, а также нормtшьное

функционирование школы;
З) по обстоятельствам, не зависяцим от воли обучающегося или родиТелей (закОнньD(

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы) в том числе в слYчае

ликвидации организации.
7.4. !осрочное прекращение образовательньIх отношений IIо инициативе

совершеннолетнегО обуrаюrцегося иIи родителя (законного rrредставителя)

несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы полу{ения образования на

обучение в форме семейного образования и самообразования с правоМ последуюlцегО

прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе осуществляется

на основании заявления.
1.4,|. В заявлении указываются:



а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) год рождения обучающегося;

в) класс обучения;
г) лата отчисления в связи с изменением формы получения образования,

7,4,2, Заявление об изменении формы получения образования подается в канцелярию

Школы.
7.4.З. ответственное должностЕое пицо канцепярии принимает заявление об изменении

формы получения образования, если оно ,oo,*""iuy" требованиям, установленным в

пунктах 8.4, 8.4.1 настоящего порядка,

Принятое заlIвление регистрируется в соответствии с установленЕыми в школе

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору Школы или

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня,

7.4.4. Заявление об изменении формы пол}цения образования рассматривается

ДиректоромШколыилиУIIолноМоченнымиМлицоМВТечениепятирабочихдней.
7.4.5. !,ирепrор Ii]полы иJIи уполномоченное им лиц0 издает приказ об отчислении

обучаюшегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного рабочего

дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления, В приказе указывается джа

отчислеЕиJI.
7.4,6.3аяьление об отчислении обуT аюпIегося в связи с изменением формы получения

образования может быть отозвано заявителем или отчисJIение по нему может быть

приостановлено в связи с несогласием другого родит9ля (законного представителя)

несовершеннолетнего обучаюrпегося в любой момеЕт до издания приказа об отчислении,

7.4.7. отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяеТСЯ ЛИЧНОЙ ПОДПИСЬЮ

.пИЦД,поДаВаВшегоЗаяВJIениенаоТчислениеВсВяЗисизменениеМформыПолу{ения
образования и шодается в канцелярию Школы,

7.4.8.ОтзывЗаяВленияреГисТрирУетсяВсооТВеТсТВиисУсТанОВленнымиВшколе
правилами оaпоrrй".водства. Ёu oror"u"Ho' заявлении об отчисJIении в связи с изменением

формы,,опУ.,",'""образованияПросТаВляеТсяоТмеТка"У-tl-Y-::j?]"у*ыВаЗаяВЛения.
7.5',Д,осрочноеПрекраЩениеобразоватеЛЬныхотношенийIIоинициаТиВеШколы

возможно в случае ,'рименения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как

меры дисциплинарного взыскания,

применение к обуrающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания

осУшестВЛЯеТаЯПоосноВанияМ'ВIIоряДкеинаУслоВиях,преДУсМотренныхЗаконоДаТелЬствоМ
Российской Федерации,

7.5.1. отЧисление несовершеннолетниХ у{ащихся, достигших возраста пятнадцати лет,

изШколыкакМерыДисЦипЛиЕарЕогоВЗысканияДоПУскаеТсЯЗанеоДнократноесоВершIение
дисциплинарных простуIIков: за неиспоJIнение илIl нарущеЕие Устава IIIколы, правил

ВнУтреннеГораспоряДкаиинЬжлокаЛЬнъD(норМаТиВнЬD(акТоВпоВопросаМорганиЗациии
осуществпения образоватеJIьной деятельности,

7.5.2. Решение об отчисJIении несовершеннолетних учащихся, достигших возраста

ПяТнаДЦатилеТинепоЛУчиВшихосноВнОгообuд".ообразования'какМераДисциПЛинарноГо
взыскания принимается с учетом мнения их родителей (законньж предст","]1:1_)'_1|,о;пu,""

комиссии по делам Еесовершеннолетних и защите их прав, Решение об отчислении детей-сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия Комиссии ilо делам

несоВершенноЛеТнихизаIциТеихпраВиорГанаопекииПопеЧиТельсТВа.
7.5.З.Школанезам.дп"'"по"ообязанаПроинформироватьобоТчислении

несоВершеннолеТнихуЧаЩихсяВкачесТВеМерыДисциплиЕарноГоВЗысканияУчредителяи
ролителей (законньrх представителей) несовершенноjIетних rrащихся, отчисленньIх из ТТТколы,

которые не IIозднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечиваюIцие получение

несовершеннолетними учаtцимися обrцего образования,

7.5.4.отчислениеУIаlцихсяизШколыоформляетсяПриказомДирекТора.
7.5.5. УчаtrlиесЯ, родителИ (законные представИтели) несовершеннолетних у{ацихся

вIIраве обжаловать в Комиссии по урегулирОваниЮ спороВ междУ участникамИ

образовательных отношений меры дисциilлинарного взыскания и их применения к у{ащимся,



7.5.6, отчисление не применяется к учаrцимся с ограниченными возможностями

здоровьЯ (с задержКой психиЧескогО развитиЯ и различными формами }мственной отсталости),

7 .5.1 . Не допускается отчисление уIащихся во время их болезни, каникул.

7.5.8. основанием дпя lrрекращения образовательных отношений является приказ

директора Школы об отчислении }л{ап{егося из образовательной организации, Права и

обязанности учащегося, rrредусмотренные законодательством об образовании и локаJIьными

нормативными актами Школы прекращаются с даты издания приказа об отчисления из Школы,

7.б. При досрочном прекраrцении образовательньгх отношений Школа в трехдневный

срок после издаЕия приказа директора об отчислении у{аIцегося вьцает лицу, отчисленному из

ТТТкольi, справку в соответствии с частью 12 ст.60 Федераrrьного закона от 29.|2,2012 N9 273-ФЗ

<Об образовании в Российской Федерации>,

8. Восстановление обучаюшегося в Школе
8.1. Восстановление обучаюrцегося в Школе, если он дOсрочно прекратил

образовательные отношения гlо своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных

,rрЪд.ruu"телей), проводится в соответствии с Правила-пли приема в Школу,

8.2. I]paBo на восстановление в Школе имеют лица, Ее достигшие возраста 18 лет, а

также обуrаюrциеся IIо образовательным программам начаJIьного общего, основного общего и

среднего обrцего образойния в форме семейного образования или самообразования, не

ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности.

8,3. Восстановление лиц В число обучаюrцихся Школы осуrцествляется только при

наJтичии свободных мест.

8.4. При восстановлении обучающегося шо образовательным программам начfutьного

общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования или

самообразования, не ликвидировавшего в установленные сроки академической задолженности,

Школа проводиТ определеНие уровнЯ образоваНия обуrаЮщегося дJlя зачисления в конкретный

класс.
8.5. Восстановление обучаюпдегося производится на основании личного заявления

обучаюrцего и (или) родителей (законньгх 11редставителей) несовершеннолетнего

обуrающегося.
8.6. Решение о восстановлении обу{ающегося утверждается приказом директора Школы,

8.7. При восстановJIении в Школе Об5лrающемуся устанавливается порядок и сроки

ликвидации академической задолженности (при ее на_пичии),
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